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                                                                 Circolare n. 397 

 

Ai docenti 

Al DSGA 

Al personale ATA  

Al sito web dell’Istituto 

Bacheca Argo didUp 

All’albo sindacale on line 

Alla RSU di Istituto 

 

 

Oggetto: Graduatorie interne d’Istituto per l’individuazione di eventuali soprannumerari 

personale Docente e ATA per l’a.s. 2026/2027. 

 

 

Al fine di consentire a questa Amministrazione di redigere le graduatorie di Istituto e individuare 

eventuali soprannumerari per l’a.s. 2026/27, si invita il personale Docente e ATA, a tempo 

indeterminato, con sede di titolarità presso questo Istituto, a presentare domanda, compilando la 

modulistica allegata relativa al proprio ordine di scuola, se docente, o al proprio profilo 

professionale, se assistente amministrativo o collaboratore scolastico. 

Le graduatorie saranno formulate tenendo presente che possono essere valutati soltanto i titoli in 

possesso degli interessati entro il termine previsto per la presentazione della domanda di 

trasferimento, ovvero 02 aprile 2026 per il personale docente, 13 aprile 2026 per il personale ATA. 

Si ricorda che, per il personale docente, ai fini della valutazione del punteggio di servizio, l’anno 

corrente non è valutato.  

Il personale che non ha avuto alcuna variazione del punteggio provvederà a compilare la 

Dichiarazione di conferma/variazione di punteggi a.s. 2026/2027 a conferma di quanto già 

dichiarato nell’anno precedente e per l’aggiornamento dell’anzianità di servizio ed eventuale 

punteggio di continuità.  

Il Personale di nuovo ingresso, con titolarità dal 01/09/2026, deve necessariamente compilare, oltre 

alla scheda soprannumerari, anche i relativi allegati. 
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Il personale docente e ATA beneficiario di legge 104/92, ai fini dell’esclusione dalla graduatoria 

per l’individuazione del personale perdente posto, è tenuto a presentare la relativa istanza di 

esclusione dalla graduatoria interna d’istituto.  

Le domande dovranno essere compilate e inviate entro le ore 14:00 di lunedì 30 marzo p.v. dal 

personale docente e entro le ore 14:00 di giovedì 02 aprile p.v. dal personale ATA, 

esclusivamente in formato pdf, unitamente alla copia del documento di identità in corso di validità, 

all’indirizzo di posta elettronica personale@icsaponara.edu.it 

Non è valida la documentazione prodotta in formato word e/o inviata tramite foto. 

Coloro i quali, entro i termini indicati, non avessero consegnato la scheda e tutta la documentazione 

allegata, avranno la valutazione d’Ufficio della propria posizione in graduatoria d’Istituto, sulla 

base di quanto presente agli atti della scuola.  

Si trasmettono in allegato alla presente: 

▪ Allegato 1- Dichiarazione conferma o variazione punteggi.  

▪ Allegato 2 - Dichiarazione personale per l’esclusione dalla graduatoria interna d'Istituto 

▪ Allegato A - Scheda per l’individuazione del personale docente soprannumerario. 

▪ Allegato B - Scheda per l’individuazione del personale ATA soprannumerario. 

▪ Allegato C - Dichiarazione personale cumulativa. 

▪ Allegato D – Dichiarazione anzianità di servizio ATA. 

▪ Allegato D – Dichiarazione anzianità di servizio Docenti secondaria. 

▪ Allegato D – Dichiarazione anzianità di servizio Docenti primaria. 

▪ Allegato D – Dichiarazione anzianità di servizio Docenti infanzia. 

▪ Allegato E – Dichiarazione di servizio continuativo ATA. 

▪ Allegato F – Dichiarazione di servizio continuativo Docenti. 

▪ Allegato G – Dichiarazione esigenze personali Docenti e ATA. 

▪ Tabella A – revisione classi di concorso - Decreto Ministeriale n. 255 del 22 dicembre 2023. 

 

 Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Concetta Muzio 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art.3 comma 2 del D. Lgs. n. 39 /1993 
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