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Circolare n. 93

Ai docenti

Ai Responsabili di plesso
Scuola Secondaria di | grado
Al DSGA

Al sito web dell’Istituto
Bacheca Argo didUp

Albo online

Oggetto: Ore eccedenti scuola Secondaria di | grado a.s. 2025/2026.

Facendo seguito a quanto comunicato con circolare interna n. 81, prot. n. 12733, del 16/10/2025,
afferente all’oggetto, preso atto delle dichiarazioni di disponibilita, ricevute entro i termini previsti,
a effettuare ore eccedenti per la sostituzione dei docenti assenti, si trasmette in allegato il relativo
prospetto sinottico - Allegato A.
Si ricorda che le supplenze dovranno essere autorizzate dal Dirigente scolastico o dai docenti
responsabili di plesso, secondo le esigenze didattico - organizzative del plesso, assolvendo in via
prioritaria al compito fondamentale di vigilanza degli alunni, considerando nell’ordine:

1. appartenenza del supplente alla stessa classe del docente da sostituire;

2. titolarita del supplente nella stessa disciplina del docente da sostituire;

3. equa ripartizione delle ore eccedenti tra i docenti che si sono resi disponibili.
I docenti responsabili di plesso, con cadenza bimestrale, provvederanno a presentare a questa

dirigenza all’indirizzo e-mail personale@icsaponara.edu.it la rendicontazione delle sostituzioni

effettuate facendo ricorso all’istituto delle ore eccedenti, utilizzando la scheda di sintesi trasmessa
in allegato - Allegato B.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Concetta Muzio
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3 comma 2 del D. Lgs. n. 39 /1993
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