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Circolare n. 21 

Agli Assistenti Amministrativi 

Loro Sede  
  
Ai Collaboratori Scolastici 

Loro Sede 
 

Al sito web 

All’Albo online 

Amministrazione Trasparente 

      

Oggetto: richiesta disponibilità lavoro straordinario/intensificazione e incarichi specifici per   

l’a. s. 2025-2026. 

 

 

VISTO  Il CCNL Scuola del 29 settembre 2007; 

VISTO  il CCNL “Istruzione e Ricerca” 2019-2021 del 18 Gennaio 2024; 

CONSIDERATA la complessità organizzativa dell’Istituto scolastico; 

CONSIDERATO che per esigenze di servizio, anche in relazione alla necessità di garantire 

continuità ed efficacia nello svolgimento del servizio scolastico, è possibile 

autorizzare carico di lavoro straordinario/intensificazione e assegnare incarichi 

specifici; 

CONSIDERATO che per l’effettuazione del lavoro di cui in oggetto verrà assegnata una 

dotazione finanziaria prevista in sede di ripartizione del Fondo d’Istituto con la 

possibilità, alternativa al pagamento, di usufruire di ore di riposo compensativo 

in giornate di sospensione delle attività didattiche ovvero in altri periodi, 

compatibilmente con le esigenze organizzative dell’Istituzione Scolastica; 

TENUTO CONTO che possono insorgere esigenze di lavoro straordinario e/o intensificazione 

anche prima che sia definito il Contratto Integrativo d’Istituto per il corrente 

anno scolastico; 

SI CHIEDE 
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a tutto il personale ATA, in servizio presso questa Istituzione Scolastica, di manifestare la propria 

disponibilità allo svolgimento di lavoro straordinario, ove richiesto dalle esigenze di servizio, alla 

intensificazione del carico di lavoro per la sostituzione dei colleghi assenti e all’assegnazione di 

incarichi specifici. 

Si allega il relativo modulo da trasmettere, debitamente compilato e sottoscritto, tramite posta 

elettronica all’indirizzo personale@icsaponara.edu.it, entro e non oltre il 19/09/2025. 

Eventuali istanze tardive non verranno prese in considerazione. 

     

 

 

 

 Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Concetta Muzio 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art.3 comma 2 del D. Lgs. n. 39 /1993 
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