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Circolare n. 29  

    Ai docenti 

 scuola Secondaria                                                                                                 

p.c.     Al DSGA 

 Al sito web  
 

OGGETTO: dichiarazione disponibilità a effettuare ore eccedenti - a.s. 2022/2023. 

 

Si invitano le SS. LL. a presentare eventuale dichiarazione di disponibilità a effettuare ore eccedenti, 

fino a un massimo di 6 ore settimanali, per la sostituzione dei docenti assenti, inoltrando formale 

richiesta, corredata dall’apposito modello trasmesso in allegato, indirizzata al Dirigente scolastico, 

all’indirizzo e-mail personale@icsaponara.edu.it.  

Le supplenze dovranno essere autorizzate dal Dirigente scolastico o dai docenti responsabili di plesso e 

saranno attribuite secondo il consueto criterio della rotazione e in base alle esigenze didattico - 

organizzative del plesso, garantendo anzitutto il prioritario obiettivo della sicurezza - vigilanza degli 

alunni, il diritto allo studio e la piena funzionalità delle attività didattiche. 

I responsabili di plesso avranno cura di redigere, mensilmente, una rendicontazione delle sostituzioni, 

tramite l’apposita scheda trasmessa in allegato, per poi produrla in occasione degli incontri dello staff di 

sistema. 

Si rammenta, ad ogni buon fine, che le ore eccedenti saranno retribuite in conformità di quanto definito 

nella Contrattazione integrativa d’Istituto. 

In allegato:  

1. Modello dichiarazione di disponibilità. 

2. Scheda sinottica rendicontazione mensile ore eccedenti effettuate. 
   

     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

        Emilia Arena 
        Documento informatico firmato digitalmente 

       ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, 

il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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